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IMPACTO DOS AFASTAMENTOS NO 13º SALÁRIO E FÉRIAS

• Ocorrências de Afastamentos

• Parametrizações do cadastro com impacto no 13º e Férias

• Principais afastamentos (doença, acidente, maternidade, serviço militar, licença não 
remunerada) e seus impactos

• Quando perde avos de 13º salário e férias?

• Período considerado = folha de pagamento = esocial

• Como conferir os avos de 13º (relatório e ficha financeira)

• Como conferir o saldo de férias de funcionário afastado

• Férias dobradas por afastamento

O que vamos ver?



IMPACTO DOS AFASTAMENTOS NO 13º SALÁRIO E FÉRIAS

1 No menu arquivo > tabelas da folha > ocorrências, você terá

acesso a todas ocorrências cadastradas no sistema e poderá

conferir qual a parametrização delas para fins de 13º e Férias;

1 . 1 Encerra período de férias: ao lançar uma ocorrência que

possui essa opção marcada o sistema vai encerrar o período

aquisitivo de férias que esteja em aberto automaticamente com a

data anterior ao início da ocorrência. Ou seja, até ser informado a

data de término da ocorrência o funcionário não terá os dias de

férias contabilizados durante este afastamento.

Artigo : Como Cadastrar Ocorrências; Como consultar e revisar Ocorrências, S-2230 – Afastamento Temporário

OCORRÊNCIAS DE AFASTAMENTOS - Parametrizações

https://suporte.metadados.com.br/hc/pt-br/articles/360040403011-Como-Cadastrar-Ocorr%C3%AAncias
https://suporte.metadados.com.br/hc/pt-br/articles/360004490251-Como-consultar-e-revisar-Ocorr%C3%AAncias
https://suporte.metadados.com.br/hc/pt-br/articles/360004486691-S-2230-Afastamento-Tempor%C3%A1rio


IMPACTO DOS AFASTAMENTOS NO 13º SALÁRIO E FÉRIAS

1 . 2 Perde 13º Salário: a mesma lógica se aplica para a opção de

13º, se estiver flegado esse parâmetro, durante o período do

afastamento não irá somar os avos de 13º daquele período;

PONTOS DE ATENÇÃO:

- Lancei a ocorrência e depois alterei o parâmetro

Artigo : Como Recalcular as Médias para 13º Salário, Férias Vencidas e Férias Proporcionais

OCORRÊNCIAS DE AFASTAMENTOS - Parametrizações

https://suporte.metadados.com.br/hc/pt-br/articles/360004433892-Como-Recalcular-as-M%C3%A9dias-para-13%C2%BA-Sal%C3%A1rio-F%C3%A9rias-Vencidas-e-F%C3%A9rias-Proporcionais


IMPACTO DOS AFASTAMENTOS NO 13º SALÁRIO E FÉRIAS

AFASTAMENTO POR DOENÇA NÃO RELACIONADO AO TRABALHO

1 Primeiros 15 dias de atestado: Conta-se para fins de 13º salário

2 Por que está marcado opção de Perde 13º Salário? Para não

contar os meses de afastamento pelo INSS

3 Férias: Só tem impacto nas férias quando o afastamento for

superior a 180 dias dentro do mesmo período aquisitivo sem

contar os primeiros 15 dias de atestado

4 Férias: completou 180 dias dentro do mesmo período perde o

saldo, fica como “Dias Perdidos”

5 Férias: vários afastamentos dentro do mesmo período

aquisitivo, soma-se até fechar 180 dias, assim vai perder as férias

e encerrar o período aquisitivo

OCORRÊNCIAS DE AFASTAMENTOS – Principais Afastamentos



IMPACTO DOS AFASTAMENTOS NO 13º SALÁRIO E FÉRIAS

AFASTAMENTO POR ACIDENTE DE TRABALHO

1 Aplica-se as mesmas regras que o afastamento por doença para

fins de contagem dos avos e para férias

2 FGTS durante o afastamento: No cálculo do 13º será devido o

recolhimento do fgts sobre o 13º integral

PONTOS DE ATENÇÃO:

- Lançamentos de atestados com data retroativa sem recálculo da

folha, ou após consolidação da folha coletiva

OCORRÊNCIAS DE AFASTAMENTOS – Principais Afastamentos



IMPACTO DOS AFASTAMENTOS NO 13º SALÁRIO E FÉRIAS

Período do afastamento: 14.02.2023 15 dias de atestado, 16º dia de afastamento em 01.03.2023 retorno em 01.09.2023

Em 2023 este contrato vai receber 6 avos a menos de 13º devido ao período do afastamento.

Aqui temos o exemplo do cálculo da folha de set/2023, onde é possível conferir os avos calculados de direito para o 13º até a

presente data através do “Histórico” da Ficha Financeira. Assim como no contrato de trabalho, após a consolidação da folha

mensal.

Exemplo:



IMPACTO DOS AFASTAMENTOS NO 13º SALÁRIO E FÉRIAS

Admissão: 01.10.2022

Período aquisitivo das férias: 01.10.2022 a 30.09.2023

Período do afastamento 15.11.2022 em aberto, ou seja, completou 180 dias de afastamento dentro do período aquisitivo em

30.05.2023 (os 15 dias de atestados não entram na contagem dos 180 para perda de férias) o saldo de férias passa para

“Perdidos”

Exemplo:



IMPACTO DOS AFASTAMENTOS NO 13º SALÁRIO E FÉRIAS

LICENÇA MATERNIDADE

1 Compensação dos valores (quem paga)? Empresa paga o valor

integral e compensa da DARF de INSS os meses do 13º referente a

maternidade

2 Por que a ocorrência fica como Perde 13º Salário? Para que o

sistema separe os avos referente licença maternidade e os meses

trabalhados

PONTOS DE ATENÇÃO:

- Lançamento da licença retroativo sem recálculo da folha

Artigo : Como cadastrar Licença Maternidade

OCORRÊNCIAS DE AFASTAMENTOS – Principais Afastamentos

https://suporte.metadados.com.br/hc/pt-br/articles/17806223676827-Como-cadastrar-Licen%C3%A7a-Maternidade


IMPACTO DOS AFASTAMENTOS NO 13º SALÁRIO E FÉRIAS

Período da licença: 01.04.2023 a 29.07.2023

Em 2023 essa funcionária vai receber da empresa o 13º integral, entretanto a empresa irá se compensar do valor de 4 meses de

13º da licença maternidade no valor do INSS a recolher. O 13º referente ao período da licença maternidade deve estar em um

VDB separado

Exemplo:



IMPACTO DOS AFASTAMENTOS NO 13º SALÁRIO E FÉRIAS

SERVIÇO MILITAR

1 Férias: vai encerrar o período aquisitivo com data anterior ao

afastamento

2 Férias: o saldo continua o mesmo

3 Férias: ajuste do período aquisitivo no retorno, precisa dilatar

4 Para 13º: recebe os avos proporcionais ao período

trabalhado

Artigo : Como ajustar Período de Férias quando ocorre Afastamento por Serviço Militar, Como Conferir Afastamento Por Serviço Militar

OCORRÊNCIAS DE AFASTAMENTOS – Principais Afastamentos

https://suporte.metadados.com.br/hc/pt-br/articles/360055882272-Como-ajustar-Per%C3%ADodo-de-F%C3%A9rias-quando-ocorre-Afastamento-por-Servi%C3%A7o-Militar
https://suporte.metadados.com.br/hc/pt-br/articles/4992482488603-Como-Conferir-Afastamento-Por-Servi%C3%A7o-Militar


IMPACTO DOS AFASTAMENTOS NO 13º SALÁRIO E FÉRIAS

Admissão: 01.07.2022

Período aquisitivo “normal” seria: 01.07.2022 a 30.06.2023

Período do serviço militar: 01.08.2022 a 31.07.2023

Período aquisitivo após o lançamento da ocorrência: 01.07.2022 a 31.07.2022

Novo período aquisitivo com o retorno do afastamento: 01.08.2023 a 31.07.2024

Exemplo:



IMPACTO DOS AFASTAMENTOS NO 13º SALÁRIO E FÉRIAS

Também deve ser ajustado o saldo de férias, deixando apenas 30 dias, e o excedente como “Dias Perdidos”

Exemplo:

COMO AJUSTAR O PERÍODO?

Exclua o último período gerado: 01.08.2023 a 31.07.2024

No período que ficou com saldo em aberto altere a data do término do período aquisitivo, para isso estenda o mesmo tempo do

afastamento a partir da data do retorno.

Retornou em 01.08.2023, ficou 365 dias afastado, portanto se contar 365 dias partir de 01.08.2023 vai dar 30.07.2024 (essa será a

data do término do período aquisitivo em aberto)



IMPACTO DOS AFASTAMENTOS NO 13º SALÁRIO E FÉRIAS

Período do serviço militar: 01.08.2022 a 31.07.2023

Esse funcionário irá receber apenas os avos correspondentes ao período trabalhado, ou seja, 5 meses.

Exemplo:



IMPACTO DOS AFASTAMENTOS NO 13º SALÁRIO E FÉRIAS

LICENÇA NÃO REMUNERADA

1 Validação jurídico da empresa, Sindicato ou MTE: qual

entendimento para Férias e 13º Salário

2 Férias: vai encerrar o período aquisitivo das férias se a

ocorrência estiver marcada, mas o saldo das férias não vai

mudar

Artigo : Como Cadastrar Ocorrência de Licença Não Remunerada

OCORRÊNCIAS DE AFASTAMENTOS – Principais Afastamentos

https://suporte.metadados.com.br/hc/pt-br/articles/360046751752-Como-Cadastrar-Ocorr%C3%AAncia-de-Licen%C3%A7a-N%C3%A3o-Remunerada


IMPACTO DOS AFASTAMENTOS NO 13º SALÁRIO E FÉRIAS

Neste exemplo o cadastro da ocorrência não está marcado para perder o 13º durante o período do afastamento. Com isso ao

calcular a folha vai pagar o 13º integral

Exemplo:



IMPACTO DOS AFASTAMENTOS NO 13º SALÁRIO E FÉRIAS

Neste outro exemplo a ocorrência está marcado para Perder 13º, com isso vai diminuir os avos do período lançado. Neste

exemplo de 01.11.2023 a 20.12.2023

Exemplo:



IMPACTO DOS AFASTAMENTOS NO 13º SALÁRIO E FÉRIAS

1 Parametrização da ocorrência: identifique quais ocorrências

perdem 13º (mostrar relatório)

2 Menos de 15 dias trabalhados no mesmo mês

3 Mais de 180 dias de afastamento no mesmo período aquisitivo

4 Licença não remunerada

Artigo : Quando Colaborador Perde Direito a Férias, Como Identificar Quais Ocorrências Perdem 13º Salário, Exemplo de Perda das Férias por 

Afastamento ao INSS Superior a 180 Dias

PERDA DE 13º SALÁRIO E FÉRIAS

PERÍODO DO REGISTRO DE OCORRÊNCIAS

Qual período considerado das ocorrências registradas? Período da folha de pagamento

(01 a 30), que é o mesmo determinado pelo Esocial, não deve ser confundido com o

período do ponto

https://suporte.metadados.com.br/hc/pt-br/articles/360040405372-Quando-Colaborador-Perde-Direito-a-F%C3%A9rias
https://suporte.metadados.com.br/hc/pt-br/articles/4407442806427-Como-Identificar-Quais-Ocorr%C3%AAncias-Perdem-13%C2%BA-Sal%C3%A1rio
https://suporte.metadados.com.br/hc/pt-br/articles/10329685368347-Exemplo-de-Perda-das-F%C3%A9rias-por-Afastamento-ao-INSS-Superior-a-180-Dias


IMPACTO DOS AFASTAMENTOS NO 13º SALÁRIO E FÉRIAS

Artigo : Como Conferir os Avos de 13º Salário, Como Criar uma Relação de Empregados com Avos Para Cálculo do 13º Salário, Como Conferir Saldo de 

Férias de Funcionário Afastado

COMO CONFERIR E AJUSTAR OS AVOS DE 13º CALCULADOS

1 Consulta Ficha Financeira

2 Relatório Relação de Empregados com Avos Para Cálculo do 13º Salário

3 Ajuste dos avos de 13º

COMO CONFERIR E AJUSTAR O SALDO DE FÉRIAS DE AFASTADOS

1 Consulta Saldo de Férias

2 Ajuste Provisões

3 Férias dobradas por afastamento

https://suporte.metadados.com.br/hc/pt-br/articles/360046308252-Como-Conferir-os-Avos-de-13%C2%BA-Sal%C3%A1rio
https://suporte.metadados.com.br/hc/pt-br/articles/4407471244187
https://suporte.metadados.com.br/hc/pt-br/articles/360005046132-Como-Conferir-Saldo-de-F%C3%A9rias-de-Funcion%C3%A1rio-Afastado


PERGUNTAS?



w w w. m e t a d a d o s . c o m . b r

E - m a i l  e  t e l e f o n e  p a r a  c o n t a t o  d o  s e t o r  q u e  r e a l i z o u  o  w e b i n a r.


